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ACTA N° 
 

 
FECHA: Bogotá, 30/09/2025 

HORA: 16:30  

LUGAR: Jardín Infantil Cofinanciado Emma y Antonio 

TEMA:            Registro y seguimiento de novedades 

ASISTENTES: Profesionales y auxiliares en atención a la primera infancia 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Registro novedades del mes de septiembre. 
 

 
DESARROLLO: 

 

Durante el mes de septiembre, las profesionales en atención a la primera infancia del jardín infantil 

realizaron el registro de las novedades presentadas con los niños y niñas en el marco de la 

atención integral. Sin embargo, tras la visita de supervisión, se identificaron algunos hallazgos 

relacionados con el diligenciamiento y seguimiento de dichos registros, por lo cual se hace un 

recordatorio institucional sobre la importancia de garantizar el cumplimiento de los lineamientos 

establecidos por la Secretaría Distrital de Integración Social, en relación con el compromiso de: 

 

“Registrar de manera individual en el formato establecido por la Secretaría Distrital de Integración 

Social e informar a madres, padres, cuidadoras y cuidadores, cualquier suceso fuera de lo habitual 

en el marco de las características establecidas para la prestación de la atención, así como aquellos 

que presuntamente inobserven, amenacen o vulnere los derechos de las niñas, los niños, sus 

familias, cuidadoras o cuidadores que se identifiquen u ocurran durante el ingreso o permanencia 

de niñas y niños en el jardín infantil o fuera de este.” 

 

Con el fin de fortalecer este proceso, se recuerda al equipo pedagógico y de atención que: 
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1. El formato de novedades debe diligenciarse uno por cada niño o niña durante el mes, 

garantizando el cumplimiento y la claridad en todos los campos establecidos, sin omitir 

información relevante. 

2. Cuando un niño o niña no asista al jardín infantil, se debe registrar una novedad de 

seguimiento de llamada telefónica, y al momento de su reingreso al jardín, diligenciar la 

novedad de seguimiento de ingreso y salida. Si durante la jornada no se presenta ninguna 

situación particular, se debe cerrar la novedad; de lo contrario, continuar el seguimiento 

hasta que se resuelva la situación. 

3. Cuando un niño o niña se encuentre en estado de suspensión, se debe registrar la novedad 

de suspensión y realizar seguimientos periódicos, de acuerdo con la necesidad de 

acompañamiento, para verificar su estado integral durante el tiempo de ausencia. 

 

Asimismo, se reitera la importancia de realizar un seguimiento oportuno a cada novedad 

registrada, asegurando que se cierre adecuadamente cuando corresponda y que toda la 

información sea archivada en la historia social individual de cada niño o niña. 

 

El cumplimiento riguroso de este procedimiento garantiza la trazabilidad del acompañamiento, el 

fortalecimiento de las estrategias de protección y la articulación oportuna con las familias. 

 

 

 
Elaboró: Milena Díaz 
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